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1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallarina otoritelerce belirlenmis giincel
sartlara uygun olacak sekilde diizenlenmelidir.

2. Masa lizerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldirilmali, toplanti 6ncesi ve toplanti
sonrasi masa varsa teknik donamimlar mikrofon ve benzeri temizlik
dezenfektasyon yapilmalidir.

3. Toplant1 swrasinda ikramlar belirlenmis hijyen kurallarma uygun olarak
yapilmalidir.

4. Toplant1 siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmali toplantmmin uzamasi
durumunda ara verilmeli ve pencereler agilarak dogal ortam havalandirilmasi
saglanmalidir.

5. Toplanti sivama girisinde el antiseptigi bulunmali kisiler toplant: salonuna
girerken ve ¢ikarken el antiseptigi kullanmalidir.

6. Mimkiin oldukca dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri {izerinden iglem gérmeli
e-imza kullanmilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sira
ile sosyal mesafe gozetilerek evrak imzalanmalidir.

7. Kisiler evraklar1 imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve kalemler ortaklasa
kullanilmamalidir.

8. Toplantidan sonra tiim katilimcilarin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata
uygun siire saklanmalidir.

9. Bir ya da daha fazla katilime1 toplantidan sonraki giinler igerisinde salgm hastalik
belirtileri gosterdiginde bu uygulama 1Vilge Saglk Miidiirliigii yetkililerinin
temaslar1 izlemeleri ne yardimci olacakti.

10. Eger toplant1 bulunan biri tutan sonra salgin hastalik tanis1 alirsa temasl
degerlendirilmesi yapilirken pozitif kisinin semptom baslangicindan Onceki
temaslar1 degerlendirme alinmali ve bu durum tiim katilimcilara bildirilmelidir.

11. Bu siire i¢inde algm hastalik belirtileri gdsterenler 1/ilge Saghk miidiirliikleri
tarafindan Saglik Bakanliginca hazirlanan rehberine gore yonetilmelidir.

12. Toplant1 salonlarmin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak
yapilmalidir.
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